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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Conforme previsto no inciso XXII1 do art. 6° e §1° do art. 40 da Lei n® 14.133/2021, o Termo
de Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, devendo conter

0s parametros e elementos descritivos do objetivo.
1. OBJETO

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL ESPECIALIZADO PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PREPARACAO, ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DAS
CANDIDATAS E ELEITAS A REALEZA DO 18° PAINELACO DO MUNICIPIO DE
PAINEL/SC, INCLUINDO ATIVIDADES DE TREINAMENTO, ORGANIZACAO E
SUPORTE DURANTE O PROCESSO DE ESCOLHA E PARTICIPACAO NOS EVENTOS
OFICIAIS RELACIONADOS A FESTIVIDADE.

2. FUNDAMENTACAO

A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
considerando tratar-se de contratacdo de servico comum cujo valor se encontra dentro dos

limites legais estabelecidos para dispensa de licitacéo.

A contratacdo mostra-se necessaria em razdo da realizacdo do 18° Painelaco, evento
tradicional do Municipio de Painel/SC, de relevante interesse publico, cultural, turistico e
institucional, destinado a valorizagdo das tradi¢des locais, fortalecimento da identidade

cultural do Municipio, incentivo ao turismo regional e promocao da integracdo comunitaria.

A escolha da realeza constitui atividade institucional diretamente vinculada a representacéo
oficial do Municipio e da festividade, sendo as representantes responsaveis pela participacao
em eventos publicos, a¢des culturais, recepcdo de autoridades, divulgacao institucional,

promocdo turistica e representacdo social do Municipio em ambito regional.

Dessa forma, a adequada preparacao das candidatas e da realeza eleita revela-se indispensavel
para assegurar postura compativel com a representatividade institucional exercida,
padronizacdo da comunicacao publica, melhor organizagdo do concurso e fortalecimento da

imagem institucional do Municipio perante a comunidade e visitantes.
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A contratacdo atende ao interesse publico ao proporcionar maior organizagao,
profissionalismo e qualidade institucional as atividades relacionadas ao concurso da realeza,
contribuindo para a valorizacdo cultural do evento, promocdo turistica do Municipio e

fortalecimento das acOes de divulgacéo institucional vinculadas ao 18° Painelaco.

Além disso, a preparacdo adequada das representantes oficiais contribui diretamente para a
boa conducdo dos eventos publicos, melhoria da recepgéo institucional de autoridades e
visitantes, fortalecimento da identidade cultural local e ampliacéo da visibilidade do

Municipio em eventos e a¢cdes promocionais.

Considerando o baixo valor da contratacdo, a natureza pontual dos servicos e a baixa
complexidade da execucdo, admite-se a dispensa do Estudo Técnico Preliminar, conforme
previsdo constante no Decreto Municipal n® 54/2023.

3. SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacao de profissional especializado para desenvolvimento de
atividades de preparacéo, orientacdo, organizacdo e acompanhamento das candidatas e da

realeza eleita do 18° Painelaco.

Os servicos contemplardo encontros preparatorios, workshops, ensaios e orientacGes técnicas
voltadas ao aprimoramento da comunicacdo verbal e ndo verbal, postura institucional,
comportamento em eventos oficiais, representacao publica, expressao corporal, imagem
pessoal e institucional, bem como desenvolvimento da desenvoltura necessaria para

participacdo em eventos publicos e atividades de divulgacao institucional.

Também integra a solugdo a prestacdo de suporte técnico e organizacional durante o concurso
de escolha da realeza, garantindo melhor condugéo das atividades, alinhamento institucional e

adequado acompanhamento das participantes.

A contratada deverd ainda acompanhar o trio eleito em eventos oficiais de divulgacéo do 18°
Painelaco, bem como prestar acompanhamento presencial durante os trés dias de realizacéo da
festividade, auxiliando na organizacdo, postura institucional e representacdo publica das

eleitas.

A solucdo pretendida visa assegurar maior qualidade institucional ao concurso da realeza e as

atividades vinculadas a festividade, promovendo fortalecimento da imagem publica do

MUNICIPIO DE PAINEL | SANTA CATARINA
Enderego: SC114, KM 252 | Cep 88543-000 | Telefone: (49) 3235-0034
CNPJ - 01.608.820/0001-23 | E-mail: gabinete@painel.sc.gov.br
www.painel.sc.gov.br



\\") ehy

FPREFEITURAMUNCIPY DE

| PAINEL &

" Capital Catarinense do Pinhao

Municipio, valorizacao cultural do evento e melhoria da representacéo institucional perante a

comunidade e visitantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1 S&o obrigacdes da contratada

Planejar, organizar e executar integralmente os servicos previstos neste Termo de Referéncia.

Realizar encontros preparatorios, workshops e ensaios destinados as candidatas e a realeza

eleita.

Orientar as participantes quanto a postura institucional, comportamento em eventos oficiais,

comunicacdo interpessoal, representacdo publica e imagem institucional.

Desenvolver atividades voltadas ao aprimoramento da expresséo corporal, desenvoltura em

apresentacdes publicas e seguranca na comunicacao.
Prestar suporte técnico e organizacional durante o concurso de escolha da realeza.
Acompanhar o trio eleito em até trés eventos de divulgacdo institucional do 18° Painelago.

Realizar acompanhamento presencial da realeza durante os trés dias de realizacdo da

festividade.
Cumprir integralmente o cronograma estabelecido pela Administracdo Municipal.

Arcar integralmente com despesas de deslocamento, alimentacao, tributos, encargos e demais

custos necessarios a execucdo contratual.
Manter postura ética, profissional e compativel com o ambiente institucional.
Comunicar previamente qualquer situacdo que possa comprometer a execugdo dos servigos.

Zelar pela qualidade técnica das atividades desenvolvidas.

4.2 S&o obrigacdes da contratante

Disponibilizar local adequado para realizagdo das atividades.

Fornecer informacdes e documentos necessarios a execucao dos servigos.
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Definir, em conjunto com a contratada, o cronograma das atividades.
Acompanhar e fiscalizar a execugédo contratual.

Efetuar o pagamento ap0s a execucao dos servicos e emissdo do respectivo atesto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Atividades previstas

A execucdo compreenderd, no minimo, quatro encontros presenciais destinados as candidatas e
a realeza eleita do Municipio de Painel/SC.

As atividades deverdo ocorrer em local definido pela Administracdo Municipal, no Municipio

de Painel/SC, em datas previamente estabelecidas entre as partes.

5.2 Objetivo

Promover preparacdo técnica, institucional e comportamental das candidatas e da realeza eleita
para atuagcdo em eventos oficiais, acdes culturais, recep¢do de autoridades, divulgacéo
institucional e representacdo publica do Municipio e do 18° Painelaco.

5.3 Conteudo minimo das atividades

Comunicacao verbal e ndo verbal.

Expresséo corporal e postura.

Imagem pessoal e institucional.

Representacdo publica e institucional.

Desenvoltura em apresentacdes publicas.
Comportamento e postura em eventos oficiais.
Orientacdo para entrevistas e agdes promocionais.
Relacionamento interpessoal e comunicagéo institucional.

Organizacdo e conducao do concurso da realeza.

5.4 Acompanhamento institucional

A contratada devera prestar suporte técnico durante o concurso de escolha da realeza,
acompanhar o trio eleito em até trés eventos de divulgacdo institucional e acompanhar
presencialmente a realeza durante os trés dias de realizacdo do 18° Painelaco.
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5.5 Prazo de execucao
Os servicos deverdo ser executados conforme cronograma definido pela Administracéo
Municipal, compreendendo periodo preparatdrio anterior ao evento e acompanhamento durante

toda a festividade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A contratacdo serd formalizada mediante instrumento contratual ou documento equivalente,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada nos termos do art. 117 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

Fica designada como Fiscal da Contratacéo a Sra. Carolina Kuze de Lima.
Fica designada como Gestora da Contratacdo a Sra. Ingrid Muniz Paim.

Compete ao fiscal acompanhar a execugéo dos servigos, verificar o cumprimento das
condicdes estabelecidas, emitir atesto para fins de pagamento e comunicar eventuais

irregularidades verificadas durante a execugdo contratual.

O descumprimento das obrigacfes assumidas podera ensejar aplicacdo das penalidades

previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento seré realizado apds a execucdo integral dos servicos e emissdo do atesto pelo

fiscal da contratag&o.

O pagamento ficara condicionado a comprovacao da efetiva realizacdo das atividades
previstas neste Termo de Referéncia.

O pagamento seré efetuado em até trinta dias ap0ds a liquidacéo da despesa.
N&o havera pagamento antecipado.
Havendo irregularidades na execucgdo contratual, o prazo para pagamento permanecera

suspenso até a regularizacao.
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Poder&o ser realizadas as retencdes tributarias legalmente previstas.
8. SELECAO DO FORNECEDOR
A empresa devera apresentar:

a) Comprovante de inscricéo e situacdo cadastral ativa no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ;

b) Documento constitutivo, contrato social, estatuto ou ato institucional compativel com sua

natureza juridica e com o objeto da contratacdo, devidamente registrado no 6rgdo competente;

¢) Documentos que comprovem atuacdo compativel com o objeto contratado, relacionados a
preparacdo de candidatas, concursos, representacao institucional, cerimonial, treinamentos

comportamentais, organizagdo de eventos ou atividades correlatas;

d) Declaracdo ou documentacdo que demonstre inexisténcia de impedimentos para

contratacdo com a Administragdo Publica, nos termos da legislagéo vigente.

8.1 Quialificacdo técnica

a) a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando a execucao de servigos similares e compativeis com

0 objeto da contratagé&o.

9.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

01 Prestacéo de servigos especializados para Servigo 01 4.500,00
preparacdo e acompanhamento da Realeza
do 18° Painelagco, compreendendo a
realizagdo de workshop, ensaios e
producéo do concurso, em 04 encontros
(com deslocamento por conta do
contratado), bem como o
acompanhamento do trio eleito em 03
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eventos de divulgacdo e, posteriormente,

durante os 3 dias de festa.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 4.500,00 (QUATRO MIL E QUINHENTOS REAIS)

O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até a conclusdo integral da execucéo
dos servicos previstos neste Termo de Referéncia, podendo ser prorrogado nos termos da Lei

Federal n° 14.133/2021, caso necessario para conclusdo do objeto.

Os valores foram definidos com base em pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do
ramo compativel com o objeto da contratacdo, observando-se os principios da economicidade
e da vantajosidade para a Administracdo Publica. Apos analise das propostas obtidas,
verificou-se que a proposta apresentada demonstrou ser a de menor valor, apresentando
compatibilidade com os precos praticados no mercado e atendendo adequadamente as

necessidades da Administracdo Municipal.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

o ORGAO 04 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS UNIDADE 1 -
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

e PROJETO/ATIV.: 2.008 - DES. ATIV. DO DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

e 22-3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 2.500 1.500.7000.0700 -
RECURSOS ORDINARIOS

11. RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO

O recebimento dos servigos ocorrerd mediante verificacdo da efetiva execucgdo das atividades
previstas neste Termo de Referéncia e emissao do respectivo atesto pelo fiscal da contratacao.

Painel/SC, 23 de abril de 2026.
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MARCIO JOSE Assinado de forma digital
BRANCO DE por MARCIO JOSE BRANCO

DE ANDRADE:03321405989
ANDRADE:033214059 Dados: 2026.05.15 16:53:29
89 -03'00'

IVONE APARECIDA DE MELO

Secretaria Municipal de Administracao e Financas

EZILDA DE OLIVEIRA

Agente Administrativo
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